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PHASE 

 

 
QUI 

 
COMMENT 

 
QUAND 

1 Préparation de l’épreuve dans SPID    
   - déclaration de l’épreuve, des divisions 

et des tours 
 

Commission Sportive (1) Saisie dans SPID dès que les données de l’épreuve sont connues 
(tableaux et dates) 

2 Habilitation SPID 
 

Commission Arbitrage (1) Saisie dans SPID dès la nomination du juge arbitre de l’épreuve 

3 Préparation des packages 
 

Juge Arbitre Saisie dans SPID dès que l’épreuve est préparée dans SPID (voir phase 
1) 

4 Export des données    
   - référentiel Juge Arbitre au minimum une fois par saison 
   - packages Juge Arbitre dès que les packages ont été préparés (voir phase 3) 
   - licenciés 

 
Juge Arbitre 

Récupération dans SPID puis 
intégration dans SPIDD 

quelques jours avant l’épreuve 

5 Préparation de l’épreuve    
   - déclaration des poules et des tableaux Juge Arbitre 
   - établissement du POT 

 
Juge Arbitre 

Saisie dans SPIDD dès la récupération des packages et du nombre 
d’inscrits 

6 Saisie des inscrits 
 

Commission Sportive (1) Saisie dans un fichier excel quelques jours avant l’épreuve 

7 Intégration des inscrits 
 

Juge Arbitre Intégration dans SPIDD dès la récupération du fichier (voir phase 6) 

8 Modification des inscrits 
 

Juge Arbitre Saisie dans SPIDD jusqu’au dernier moment 

9 Gestion de l’épreuve 
 

Juge Arbitre Saisie dans SPIDD durant l’épreuve 

10 Remontée des résultats    
   - préparation des fichiers Juge Arbitre Création dans SPIDD dès la fin de l’épreuve 
   - remontée des fichiers Juge Arbitre Intégration dans SPID dès qu’une connexion à internet est possible 

(1) de l’échelon qui gère l’épreuve (Fédé, ligue ou comité) 
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Depuis le 1er septembre vous pouvez exporter sur SPID les licenciés validés de la saison en cours + 
les licenciés de la saison précédente … avec les catégories, les points et le classement à jour pour la 
saison courante. Seul le changement de club n’est pas éventuellement corrigé. 
 
Cette nouvelle fonction va permettre de gérer dans SPIDD les épreuves de début de saison dans de 
bonnes conditions malgré le grand nombre de licences non encore enregistrées. 
 
Pour effectuer cet export il suffit de cocher la case 
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Vous trouverez ci-dessous l’itinéraire prévisible d’un utilisateur lambda pour la préparation du 
Critérium Fédéral…sachant qu’ils ne trouveront pas tout seul l’étape 4. 
1- Ecran initial sur lequel apparaît le nombre de joueurs, le nombre de groupe et le nombre de groupe. On 
peut donc penser que tout est bon…mais création de package impossible pas de groupe. 

  
2) Retour sur la division et re-saisie du nombre de joueurs, du nombre de groupe et du nombre de groupe 
…mais création de package toujours impossible pas de groupe. 

  
3) Retour sur la division et saisie des dates…mais création de package toujours impossible pas de groupe. 
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4) Retour sur la division et saisie du nombre de joueurs, du nombre de groupe et du nombre de groupe à 0 
puis enregistrement puis re-saisie du nombre de joueurs, du nombre de groupe et du nombre de groupe 
avec les bonnes données…et enfin création de package possible 
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1) Préparation du fichier dans SPIDD : 
 
Dans le menu Communication de SPIDD cliquer sur Export vers SPID puis sur Export Parties 
Seules 
 

 
 
Dans la liste des tableaux sélectionner le tableau concerné par les parties à exporter 
 

 
Avec la commande parcourir se positionner dans le répertoire où vous voulez enregistrer le fichier 
puis saisir un nom pour le fichier à exporter. Puis cliquer sur Export 
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A la fin du traitement le message Traitement bien terminé s’affiche avec le nombre de parties à 
exporter. 

 
 
2) Intégration du fichier dans SPID : 
Après s’être connecté à SPID cliquer sur Import Parties dans le menu SPIDD 
 

 
Sélectionner l’épreuve concernée à partir du menu déroulant 
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Sélectionner ensuite la division ou le tableau 

 
Cliquer sur Parcourir et sélectionner le fichier à importer. 

 
Puis cliquer sur Générer 

 
A la fin du traitement le nombre de parties intégrées ainsi que le message Le traitement a réussi 
s’affichent. 
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Pour vérifier l’intégration des parties sélectionner un joueur ayant participé au tableau et consulter 
ses parties jouées. 
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Le forfait reste dans la liste des inscrits. 
 
1) Le joueur est remplacé : 
Le placer en dernière position de la liste des inscrits pour pouvoir remplir automatiquement les 
poules. 

 
 

 
Le joueur forfait reste dans la liste des joueurs disponibles. 
 
2) Le joueur n’est pas remplacé : 
Si les poules ne sont pas refaites le laisser dans sa poule et le déclarer F ou FE en poule. Sinon le 
placer dans la liste des joueurs disponibles. 
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3) Organisation tableau : 
Dans les 2 cas, joueur remplacé ou non, le joueur forfait reste automatiquement dans la liste des 
joueurs disponibles lors de la génération du tableau. 

 
 
4) Classement : 
Le joueur forfait avant les poules ou pendant les poules se trouve systématiquement dans la liste des 
inscrits non classés. 

 
Il suffit de le glisser après le dernier classé, d’indiquer son classement et 0 en points CF. 
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1) CONNEXION SPID : 
A partir de l’adresse http://spid.fftt.com/spid/home.do saisir l’identifiant et le login fournit lors de la 
formation en respectant les majuscules et les minuscules. 

 
 
 
2) PARAMETRAGE DES DIVISIONS DU CRITERIUM :  
Cliquer sur Epreuves individuelles puis sur Mes épreuves 

 
 
Sur la Liste des épreuves cliquer sur CRITERIUM FEDERAL  
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Cliquer sur la division à paramétrer 
 

 
 
Important :  avant toute saisie vérifier que vous travaillez bien sur le bon tour, soit dans le cas 
présent le Tour 1. 
Saisir le Nombre de joueurs dans la division, le Nombre de groupes dans la division et le Nombre 
de poules par groupe sélectionner la Grille rencontres par défaut dans la liste déroulante. 

 

 
puis cliquer sur Enregistrer 
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Décocher la case Ajouter au calendrier. Puis cliquer sur la Saisie de la date des tours 

 
 
Cliquer sur Tour 1. Saisir la date du tour puis cliquer sur Enregistrer. Idem pour les 3 autres tours 
puis cliquer sur Fermer. 

 
Sur l’écran suivant cliquer sur Enregistrer pour valider toutes les saisies. 

 
 
A l’issue de ces opérations la division est prête à être récupérée par le juge-arbitre dans un package. 
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1) CONNEXION SPID : 
A partir de l’adresse http://spid.fftt.com/spid/home.do saisir l’identifiant et le login fournit lors de la 
formation en respectant les majuscules et les minuscules. 

 
 
 
2) PARAMETRAGE DES DIVISIONS DU CRITERIUM :  
Cliquer sur Epreuves individuelles puis sur Mes épreuves 

 
 
Sur la Liste des épreuves cliquer sur CRITERIUM FEDERAL  
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Cliquer sur la division à paramétrer 

 
Par défaut vous êtes positionné sur le tour 1. Cliquer sur Tour 2 

 
 
Vérifier que vous travaillez bien sur le bon tour, soit dans le cas présent le Tour2. 
Le nombre de groupe est par défaut à 0, saisir 1 dans le Nombre de groupes dans la division 

 
puis cliquer sur Enregistrer. A l’issue de ces opérations la division est prête à être récupérée par le 
juge-arbitre dans un package. 
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Avec la version 2.15 l’import des inscrits peut s’effectuer à partir d’un fichier Excel. 
 
Il est à privilégier par rapport à celui issu de SPID : 
- il évite de devoir rentrer les inscrits d’abord dans SPID puis de les exporter vers SPIDD, 
- lors de cet import les inscrits restent dans le même ordre et permet donc de numéroter facilement 
les dossards, 
- la mise en poule par le bouton Remplir poules fonctionne après cet import alors que celui de SPID 
ce bouton n’est pas opérationnel. 
 
Ce fichier Excel doit contenir la liste des numéros des licenciés à importer dans SPIDD. Cette liste 
de numéros de licence doit être située en colonne A et ligne 1 du fichier et sur la première feuille du 
fichier. 
 

 
 
Dans SPIDD ouvrir la division concernée 
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Puis cliquer sur le bouton Import Inscrits 

 
 
Sélectionner le fichier puis cliquer sur Importer dans SPIDD 

 
Pour chacun des numéros de licence présents dans le fichier .xls, les contrôles suivants sont 
effectués :  
- Contrôle bloquant afin de savoir s’il existe déjà un licencié inscrit pour ce même tableau et portant 
le même numéro de licence 
- Contrôle non bloquant sur la validation corporative 
- Contrôle bloquant sur la gestion des doubles 
- Contrôle non bloquant sur le sexe 
- Contrôle non bloquant sur la plage de points acceptable 
- Contrôle bloquant d’existence du licencié en base locale 
Un statut d’importation « Echec » ou « Réussie » est renseigné 
Un résultat détaillé d’importation est également renseigné 
 
Cliquer sur Fermer puis confirmer l’import en cliquant sur Oui 
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Il ne reste plus que les numéros de dossard à renseigner. 
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1) VERIFICATION ET CLASSEMENT DES DOUBLES POUR LE TIRA GE AU SORT : 
 
Sur le tableau de doubles vérifier le nombre des inscrits  
 

 
 
Classer les inscrits par ordre décroissant (Ctrl + double clic gauche de la souris). 
 
Exporter la liste des inscrits du tableau vers Excel : fichier Ed 321 - Liste des inscrits d'un tableau _ 
vXXX.xls dans le répertoire C:\Program files\SPIDD\Modeles. 
 

 
 
La liste dans Excel permet de vérifier les inscriptions et de préparer le tirage au sort. 
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2) PREPARATION DU TABLEAU :  
 
En fonction du tirage au sort, modifier les numéros de dossards en utilisant une série commençant 
par une centaine non utilisée : par exemple si les dossards attribués sont de 1 à 250, utiliser une 
série commençant par 300. 
Changer les numéros de dossards initiaux par les numéros du tirage au sort. 
Dans l’exemple ci-dessus le n°1 devient 301, le n°2 302, etc… 
Classer les inscrits par numéro de dossard croissant. 
 
 

 

 
 
Liste initiale 

 

 
 
Modification des numéros en fonction du 
tirage au sort 
Eventuellement insérer un double absent 
pour respecter la numérotation du tableau. 

 

 
 
Classer les inscrits par numéro de dossard 
croissant : Ctrl + double clic gauche de la 
souris. 
 
(ne pas oublier d’annuler le tri par Nb de 
Points décroissant : Ctrl + clic gauche de 
la souris sur l’entête de colonne) 
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3) MISE EN TABLEAU DES DOUBLES :  
 
Sur l’onglet tableau, après avoir sélectionné le tableau cliquer dans l’ordre sur : 
1 – (3) Générer liste (les doubles sont classés dans l’ordre du tirage au sort) 
2 - >>  
3 - (4) Générer tableau 
Ne pas utiliser le bouton (2) Tirage au sort 
 

 
 

 
 
La mise en tableau est terminée… 
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1) FORFAIT AVANT LA PREMIERE PARTIE DE POULE : 
 
Cliquer sur F si forfait non excusé ou FE si forfait excusé puis cliquer sur Oui au message 
s’affichant. 

 
 
Automatiquement la case forfait en face de chaque partie du joueur sera cochée et le joueur ne sera 
pas classé. 
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2) ABANDON EN COURS DE POULE : 
 
21) Abandon d’un joueur avant sa dernière partie de poule : 
Cocher la case S sur chaque partie déjà jouée avant l’abandon ainsi que sur celle durant laquelle le 
joueur abandonne. 
Cocher le F pour la ou les parties restantes. 

 

 
 
Le résultat des parties jouées du joueur abandonnant seront automatiquement remontées pour les 
performances individuelles. 
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22) Abandon d’un joueur au cours de sa dernière partie de poule : 
Cocher la case S sur chaque partie déjà jouée avant l’abandon 
Cocher le F sur la dernière partie. 

 

 
 
Les résultats des parties jouées du joueur abandonnant seront automatiquement remontées pour les 
performances individuelles sauf sa dernière partie. 
 
Il y aura donc une saisie supplémentaire à effectuer sur l’onglet Parties seules de la division : saisir 
le résultat de la partie au cours de laquelle le joueur a abandonné. 
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3) FORFAIT LORS DU TABLEAU FINAL : 
 
Cocher la case F à côté du joueur qui est forfait. 

 
Le forfait se duplique automatiquement sur les niveaux suivants. 
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Il subsiste actuellement une petite anomalie : le joueur forfait et son adversaire du dernier niveau ne 
sont pas classés si le forfait se situe avant le dernier tour. 
 

 
 
Il suffi de retourner sur la saisie tableau sur le dernier niveau 

 
 
puis décocher la case du forfait  
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puis la re-cocher  

 
 
et le classement s’effectue normalement. 
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1) SAISIE DES TETES DE SERIES 
Sur l’onglet Inscrits, cocher les têtes de série dans la 2ème colonne. 
 

 
 
2) SAISIE DES POULES 
Sur l’onglet Poules générer le nombre de poules nécessaires : ne pas neutraliser de poules pour les 
têtes de séries. 
A l’issue de la mise en poules, soit par remplissage automatique (serpent), soit par numéro de 
dossard, soit par déplacement, les têtes de séries doivent figurer dans le cartouche Liste des joueurs 
disponibles. 
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3) TIRAGE AU SORT : 
Sur l’onglet tirage au sort après avoir cliquer sur le bouton Tirage manuel remplir la grille en 
réservant les numéros des têtes de séries, soit en démarrant la numérotation à N + nombre de têtes 
de séries. Dans l’exemple ci-dessous 6 têtes de séries la numérotation commence à partir de 7. 
 

 
 
 
3) MODIFICATION TIRAGE AU SORT : 
Pour modifier le tirage au sort des têtes de séries, par exemple affecter le n°4 au joueur 3, il faut 
déplacer le 4ème joueur de la 4ème ligne sur la 3ème par cliquer-déplacer. 
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Sélectionner le tableau 16G2I - 16 J - 2 gr de 8 Clt Int - JA454 dans la liste des tableaux. 

 
 
Remplir la fiche de tirage au sort en « oubliant » les numéros 7 et 8 

 
 
Cocher comme vainqueur les n°1, 2, 9 et 10 et en forfait les n° 14 et 13. 

 



 32 

Sur le niveau ½ F, Places 5 à 8 …13 à 16, décocher les forfaits des n° 13 et 14. 

 
 
Puis cocher les n° 13 et 14 comme vainqueurs 

 
 
Pour l’édition du tableau final utiliser le fichier Excel 16G2I - 16 J - 2 gr de 8 Clt Int - Special 
v215.xls joint à cet envoi. 
 
Sur le niveau ½ F, Places 5 à 8 …13 à 16, cocher les n° 5 et 6 comme vainqueurs. 
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A la fin de l’épreuve il faut modifier le classement final : les places 7 et 8 ne sont pas attribuées.  

 
 
Il faut donc modifier les rangs et les points à partir du numéro 9 
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Sélectionner le tableau 16G4I – 16J – 4 GR DE 4 Clt Int – JA904 
  

 
 

 

Tableau de tirage au sort 
 

 

Cocher forfait sur les n° 8, 7, 12 et 11 

 

Décocher les forfaits sur les parties 8-7 et 12-11 
 

 

Cocher la case NJ sur la partie 12-11 

 
Imprimer le tableau (Ed308-Tableau final (Export des parties) sur le fichier Excel : 16G4I - 16 J - 4 gr de 4 Clt 
Int -R1LXX  _ v215.xls 
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Sélectionner le tableau 24G3I – 24J – 3 GR DE 8 Clt Int – JA904 
  

 
 

 

Tableau de tirage au sort 
 

Cocher forfait sur les n° 9, 12, 11 et 10 

 

Décocher les forfaits sur les parties 9-12 et 11-10 
 

Cocher forfait sur les n° 17, 20, 19 et 18 

 

Décocher les forfaits sur les parties 17-20 et 19-18 
 

Cocher la case NJ sur les parties 24-21 et 22-23 
Imprimer le tableau (Ed308-Tableau final (Export des parties) sur le fichier Excel :24G3I - 24 J - 3 
gr de 8 Clt Int - R1LXX _ v215.xls 
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La gestion de plusieurs tours de catégories ou niveaux différents ne posent pas de problème. 
 
La gestion de plusieurs tours de la même catégorie et du même niveau sur la même base est 
possible…mais plus délicate. 
Il suffit de cliquer à chaque fois sur le menu déroulant du tour de la division et de sélectionner le 
tour…mais à l’usage cela est relativement pénible. 
En effet à chaque fermeture de fenêtre de la gestion de la division il faut lors de l’ouverture remettre 
le bon tour : il ne garde pas en « mémoire » le tour quitté lors de la fermeture. 

 
 
Ensuite si tu utilises l’import à partir d’un fichier Excel l’import ne fonctionne pas pour les joueurs 
qui ont participé à ou autres tours déjà géré avec cette base SPID.GDB. 

 
 
Il vaut mieux donc supprimer les divisions et l’épreuve critérium fédéral avant d’importer le premier package 
du tour suivant. Ou sauvegarder la base SPID.GDB sous un autre nom par exemple SPID.CFL17T2 et 
repartie avec une base vierge si tu veux conserver ton épreuve sur le micro. 
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Lors de vos remontées de données il y a plusieurs points à vérifier : dates des poules et tableau ainsi 
que le classement final. 
 
1) Vérification des dates des poules et du tableau dans SPIDD : 
 

Avant de générer votre fichier d’export de votre package, vérifier la date des poules et du tableau 
Sur l’onglet  Résultats Poules Sur l’onglet  Saisie tableau 

En cas d’erreur, modifier ces dates. Pour changer la date de toutes les poules d’une division, il suffit 
de se positionner sur l’onglet Résultats Poules et modifier la Date des parties jouées. 

Saisir la bonne date sur la poule 1 Vérifier sur les autres poules la date 

Pour changer la date sur le tableau d’une division se positionner sur l’onglet Saisie tableau et sur le 
1er niveau modifier la Date des parties jouées  

Saisir la bonne date Vérifier sur les autres niveaux la date 
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2) Vérification du classement final dans SPIDD : 
 

Pour le critérium fédéral, intégrer dans le classement final les joueurs forfaits avant l’épreuve et/ou 
dans les poules. 
Se positionner sur l’onglet Classement 
Les joueurs forfaits sont dans la liste des inscrits 
non classés 

Les remonter en utilisant le cliquer-déplacer dans 
le classement final 

Toujours en utilisant le cliquer-déplacer les 
positionner sur les dernières lignes 

Compléter le rang (dernier), les points (0)et la 
lettre (celle de la division) 

Nota : 
Si vous retrouvez des joueurs qui ont déclaré forfait dans le tableau final dans le liste des joueurs 
non classés, se reporter au Mode opératoire saisie forfait ou abandon.doc 
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3) Vérification des dates des poules et du tableau dans SPID : 
Après avoir … avec succès … remonté les résultats dans SPID vérifier la date des parties 
remontées. 

Cliquer sur Licenciés puis sur Recherche Saisir le numéro de licence d’un des joueurs puis 
cliquer sur Recherche 

Cliquer sur l’onglet Parties jouées Vérifier les dates des parties remontées 

 
4) Vérification du classement final dans SPID : 
Vérifier ensuite le classement final. 

Cliquer sur Epreuves Individuelles puis sur 
Consultation 

Saisir le code organisme : FEDE si épreuve 
nationale LXX si épreuve ligue ou DXX si 

épreuve comité (XX étant le n° de la ligue ou du 
comité) puis cliquer sur Valider 
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Sélectionner la division concernée Puis cliquer sur Autres parties dont tableau final 

et vérifier que tout les joueurs sont classés et ont 
des points avec la lettre du niveau 

 
 
5) Traitement des anomalies : 
En cas d’erreur dans les dates ou dans le classement final retourner dans SPIDD, effectuer les 
modifications, refaire un export du package dans SPIDD et refaire l’import dans SPID…et re-
vérifier. 
La remontée du nouvel import écrase la remontée précédente. 
 
 


