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PREAMBULE  
  

Le compte-rendu financier d’une action subventionnée par l’ANS est l’étape finale d’une campagne PSF 

permettant de rendre compte de la réalisation ou non de l’action présentée. L’objectif est de décrire ce 

qui a été mis en place, les ressorts de l’action et l’utilisation de la subvention accordée. Si l’action n’a 

pas pu être mise en place il y aura alors un reversement de la subvention directement à l’ANS. 

Ce guide méthodologie a pour objectif de vous accompagner au mieux dans les démarches 

administratives et de mieux répondre aux attentes des instructeurs.  

 

FAIRE LE DOSSIER EN 5 ETAPES 

 
1. Connexion  

 

Je me connecte avec les identifiants et le mot de passe dont je dispose sur Le Compte Asso : 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login 

 
 

 

 

 

 

 

  

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login
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Je suis sur la page d’accueil, pour procéder à la rédaction de mon compte rendu financier, je clique sur 
le bouton « Saisir les comptes-rendus financiers ». 

 

 

 
 

Vous trouverez alors votre dossier de « demande de subvention » avec le numéro de dossier 

correspondant et l’année inscrite en premier lieu.  

 

 

Pour démarrer la rédaction d’un compte-rendu de l’ensemble de mes actions dans mon dossier PSF 

2022, je clique sur le logo .  
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2. Sélection de l’action 

Pour accéder au compte-rendu financier, je sélectionne une des actions en cliquant sur le logo  . 

 

 

3. Compte-rendu financier des projets 
 

La page se déroule et il convient alors de compléter chaque encadré au fur et à mesure sans oublier de 

valider en cliquant sur « enregistrer » en bas de chaque onglet. Il faut entrer à minima l’ensemble des 

informations obligatoires mentionnant (*). 

Tout d’abord, j’indique si le projet a bien été réalisé :  

- Si « oui » je peux continuer de compléter le compte-rendu. 

- Si « non » je passe à la prochaine action. 

 

Je retrouve les informations indiquées lors de la rédaction de la demande de subvention. Je dois alors 

compléter l’encadré « Mise en œuvre de l'action (réalisé) » en indiquant comment l’action s’est 

déroulée et ce qui a donc été mis en place. Veuillez répondre en détaillant toutes les étapes de votre 

action.  
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N’oubliez pas d’enregistrer chaque rubrique afin de conserver vos informations.  

 

Je complète les encadrés sur la droite de la page afin d’indiquer si les données ont été réalisée lors du 

projet.   

 

Ensuite, j’indique dans l’encadré « Commentaire de la réalisation (bénéficiaires) », quels ont été les 

publics bénéficiaires, le nombre de personne concernée, et le maillage de la réussite ou non de ce 

public sur cette action. Veuillez répondre en quelques lignes.  

 

 

 

 

J’entre les informations au sujet des dates de réalisation. Elles peuvent différer à celles prévues 

initialement. Dans ce cas, il faudra expliquer, dans le commentaire de la réalisation (territoire) 

pourquoi les dates ont-elles été amenés à changer. Je développe également la réalisation de l’action 

sur ces territoires. Quels ont été les facilités et les freins dans la mise en œuvre.  
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Dans cette section je dois expliquer, au regard des indicateurs établis lors de la campagne 

correspondante, si les objectifs ont été atteints. Ils peuvent être partiellement réalisées, dans ce cas 

je décris si possible pourquoi. Si je ne dispose pas d’indicateurs précis j’explique en quoi les objectifs 

ont été atteints. 

 

 

 

 

La colonne « Montant demandé prévisionnel » indique le montant que vous avez saisi au moment 

de la transmission de votre demande de subvention. On entend par « Montant réalisé » le montant 

consommé de la subvention qui a été accordée à votre association. 

 

Une fois que j’ai rentré le montant consommé de la subvention accordé à ma structure, je valide en 

cliquant sur le logo  . J’enregistre par la suite le tout, comme fait précédemment pour chaque 

rubrique.  
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Les charges correspondent à l’ensemble des dépenses effectuées liées à l’action. Les produits 

correspondent à l’ensemble des recettes, c’est-à-dire les différentes sommes positives, sur l’action. Il 

s’agit d’indiquer l’ensemble des opérations, dépenses et recettes, afin de justifier la gestion 

financièrement de l’action.  

Je dois être le plus exhaustif et précis possible lors de la rédaction de mon budget. Ce document 

permet de rendre compte et d’attester de la bonne l’utilisation de la subvention accordée. 
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Une fois cet onglet complété et enregistré, il vous faudra remonter en haut de la page et 

sélectionner l’action suivante pour rédiger son compte-rendu financier. Vous reprendrez alors à 

l’étape 2 (page 5 du document). Il convient de compléter l’ensemble des actions pour pouvoir 

passez à l’étape suivante en cliquant sur « suivant » en bas à droite de la page.  

 

4. Pièces justificatives 
 

Si je souhaite modifier les informations, il faut actionner ce logo . Je peux désigner individuellement 

un représentant et un signataire mais ils peuvent également être une même personne. Si le représentant 

ou le signataire a changé, je peux ajouter une nouvelle personne parmi les contacts en cliquant sur le 

logo  

 

L’ensemble des documents doit apparaître puisqu’ils ont été ajoutés lors de la demande de subvention. 

Si ce n’est pas le cas, je dois les rajouter en cliquant sur ce logo . Il faut impérativement téléverser 

l’ensemble des documents obligatoires mentionnant (*). Si je souhaite visionner le document déjà 

intégré par le passé, je clique sur .  

 

En cas d’un signataire différent du représentant, je dois ajouter le document « pouvoir », (document 

réalisé par le représentant attestant  sa validation)  je clique sur le logo téléverser . Enfin, je clique 

sur le bouton « suivant » pour procéder à la dernière étape. 
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5. Attestation  

 

Pour finaliser le dossier, il faut attester l’ensemble des mentions, signer, et « Transmettre au service 

instructeur » en cliquant sur ce bouton. Un message apparaitra pour confirmer votre demande de 

transmettre votre compte-rendu au service instructeur. Il faudra alors cliquer sur le bouton confirmer. 

 

 

 

 

 

 

 


